
 
 

 

ГЛАВА 1 

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1. Положение об учебно-методическом комплексе (далее – Положение) 

разработано на основании статьи 86 Кодекса Республики Беларусь об 

образовании, Положения об учебно-методическом комплексе на уровне 

высшего образования, утвержденного Постановлением Министерства 

образования Республики Беларусь от 08.11.2022 № 427, Положения о порядке 

подготовки и выпуска учебных изданий и их использования, утвержденного 

Постановлением Минобразования Республики Беларусь от 22.03.2023 № 107.  

2. Настоящее Положение определяет структуру и порядок создания 

учебно-методического комплекса (далее – УМК) в учреждении образования 

«Институт предпринимательской деятельности» (далее – Институт). 

3. УМК создается по учебной дисциплине, модулю учебного плана 

Института по специальности (далее – учебная дисциплина, модуль). 

4. В УМК объединяются структурные элементы научно-методического 

обеспечения учебной дисциплины, модуля. Научно-методическое обеспечение 

учебной дисциплины, модуля осуществляется в целях повышения качества 

преподавания учебной дисциплины, модуля и основывается на результатах 

фундаментальных и прикладных научных исследований в сфере образования. 

5. УМК может быть выполнен в печатном и (или) электронном виде. 

УМК, выполненный в электронном виде, относится к электронным УМК 

(далее – ЭУМК). 

 

ГЛАВА 2 

СТРУКТУРА УМК (ЭУМК) 

 

6. Структурными элементами научно-методического обеспечения, 

которые могут объединяться в УМК (ЭУМК), являются, как правило: 

учебная программа Института по учебной дисциплине, модулю; 

учебно-методические документы по учебной дисциплине, модулю;  
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учебные, научные и иные издания по учебной дисциплине, модулю; 

контрольно-измерительные материалы по учебной дисциплине, модулю. 

7. УМК (ЭУМК), как правило, включает теоретический, практический, 

контроля знаний и вспомогательный разделы. Разделы УМК (ЭУМК) 

(теоретический и практический) определяются содержанием конкретной 

учебной дисциплины, модуля. 

8. Теоретический раздел УМК (ЭУМК) содержит материалы для 

теоретического изучения учебной дисциплины, модуля в объеме, 

установленном учебным планом Института по специальности. 

Теоретический раздел может включать фрагмент учебника, учебного 

пособия, тексты лекций, в которых содержится полное или краткое изложение 

всех разделов и тем учебной программы в логически выдержанной форме. 

Теоретический раздел может включать другие материалы, помогающие 

студентам в изучении учебной дисциплины, модуля: монографии (фрагменты, 

выдержки из монографий), материалы конференций, графики, таблицы, 

схемы, кино-, видео-, аудиоматериалы, презентации и т. д. 

9. Практический раздел УМК (ЭУМК) содержит материалы для 

проведения лабораторных, практических, семинарских и иных учебных 

занятий в соответствии с учебным планом Института по специальности. В 

состав раздела также могут входить: практикум, сборник упражнений, 

сборник задач (задачник), сборник иностранных текстов, сборник описаний 

лабораторных работ (сборник практических работ, лабораторный практикум), 

сборник планов практических, семинарских занятий. 

10. Раздел контроля знаний УМК (ЭУМК) содержит материалы текущей, 

промежуточной и итоговой аттестации, иные материалы, позволяющие 

определить соответствие результатов учебной деятельности обучающихся 

требованиям образовательных стандартов высшего образования и учебно-

программной документации образовательных программ высшего образования. 

В состав раздела могут быть включены: вопросы к зачетам, экзаменам; 

примерные темы курсовых работ; варианты контрольных работ, тестов; 

вопросы для самоконтроля по каждой теме; перечень используемых средств 

диагностики результатов учебной деятельности, в т.ч. контрольные 

мероприятия мониторинга учебной деятельности обучающихся в соответствии 

с рейтинговой системой оценки знаний студентов; примерные темы 

рефератов, докладов, презентаций и т. д. 

11. Вспомогательный раздел УМК (ЭУМК) может содержать элементы 

учебно-программной документации образовательной программы высшего 

образования, программно-планирующую документацию воспитания, учебно-

методическую документацию, перечень учебных изданий и информационно-

аналитических материалов, рекомендуемых для изучения учебной 

дисциплины, модуля. 

Во вспомогательный раздел рекомендуется включать следующие 

фрагменты учебной программы:  
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тематический план учебной дисциплины, модуля для дневной и заочной 

форм получения образования, в т.ч. с сокращенным сроком обучения;  

наименование тем учебной дисциплины, модуля и их содержание; 

методические рекомендации по организации самостоятельной работы 

студентов; 

перечень учебных изданий и информационно-аналитических материалов 

(список рекомендуемой литературы, учебный терминологический словарь, 

перечень электронных образовательных ресурсов и их адреса на сайте 

учреждения образования, ссылки на базы данных, справочные системы, 

электронные словари, сетевые ресурсы). 

12. Титульный лист УМК (ЭУМК) оформляется по форме согласно 

Приложению А. 

13. Оформление УМК (ЭУМК) осуществляется в соответствии с 

требованиями технических нормативных правовых актов: 

межгосударственного стандарта ГОСТ 7.83-2001 «Система стандартов по 

информации, библиотечному и издательскому делу. Электронные издания. 

Основные виды и выходные сведения», введенного в действие на территории 

Республики Беларусь Постановлением Комитета по стандартизации, 

метрологии и сертификации при Совете Министров Республики Беларусь от 

22.08.2002 № 37. 

14. К УМК (ЭУМК) прилагается пояснительная записка (введение), 

отражающая цели УМК (ЭУМК), особенности структурирования и подачи 

учебного материала, рекомендации по организации работы с УМК (ЭУМК). 

 

ГЛАВА 3 

ПОРЯДОК СОЗДАНИЯ УМК (ЭУМК) 

 

15. Планирование работ по созданию УМК (ЭУМК) включает:  

анализ состояния научно-методического обеспечения высшего 

образования по специальностям, по которым реализуются образовательные 

программы высшего образования в Институте (далее ─ анализ);  

формирование и утверждение плана создания УМК (ЭУМК) Института 

на учебный год (далее ─ План). 

16. Анализ состояния научно-методического обеспечения высшего 

образования по специальностям проводится педагогическими работниками из 

числа профессорско-преподавательского состава, осуществляющими 

проведение учебных занятий по учебным дисциплинам, модулям. По 

результатам проведения анализа кафедрой формируются предложения о 

совершенствовании научно-методического обеспечения высшего образования 

путем создания УМК (ЭУМК). Предложения кафедр о создании УМК (ЭУМК) 

представляются ежегодно до 31 мая декану факультета и в учебно-

методический отдел Института.  

17. Формирование и утверждение плана создания УМК (ЭУМК) 

осуществляется первым проректором Института на основе сводных 
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предложений от кафедр, факультета. В плане определяются учебные 

дисциплины и модули, по которым планируется создание УМК (ЭУМК), 

сроки создания и внедрения УМК (ЭУМК) в образовательный процесс, 

ответственные за это лица (Приложение Б). Проект плана, после согласования 

в учебно-методическом отделе Института, рассматривается и рекомендуется к 

утверждению Научно-методическим советом Института (далее – НМС) и 

утверждается первым проректором Института до 1 августа. 

18. Создание УМК (ЭУМК) включает в себя следующие этапы: 

разработка УМК (ЭУМК); 

рецензирование УМК (ЭУМК); 

согласование УМК (ЭУМК); 

утверждение УМК (ЭУМК). 

19. Разработка УМК (ЭУМК) осуществляется педагогическими 

работниками из числа профессорско-преподавательского состава, 

осуществляющими преподавание соответствующих учебных дисциплин, 

модулей (далее автор-составитель). К разработке УМК (ЭУМК) могут 

привлекаться специалисты в области информационных технологий и иные 

специалисты. 

При разработке УМК (ЭУМК) обеспечивается: 

своевременное отражение результатов достижений науки, техники и 

технологий, культуры и производства, в других сферах, связанных с 

изучаемой учебными дисциплинами, модулями; 

последовательное изложение учебного материала, реализация 

междисциплинарных связей, исключение дублирования учебного материала; 

использование современных методов, технологий и технических средств 

в образовательном процессе; 

рациональное распределение времени по темам учебной дисциплины, 

модуля и учебным занятиям в зависимости от формы получения высшего 

образования, совершенствование методики проведения учебных занятий; 

планирование, организация и методическое обеспечение 

самостоятельной работы обучающихся; 

взаимосвязь образовательного процесса с научно-исследовательской 

работой обучающихся; 

профессиональная направленность образовательного процесса с учетом 

специфических условий и потребностей организаций ─ заказчиков кадров. 

20. Рецензирование УМК (ЭУМК) осуществляется кафедрой другого 

учреждения высшего образования или учреждения дополнительного 

образования взрослых и специалистом в соответствующей области знаний 

(индивидуальный рецензент), по возможности – представителем организации 

– заказчика кадров. 

Направление на рецензирование осуществляется после обсуждения 

УМК (ЭУМК) на заседании кафедры и согласования заведующим кафедрой. 
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Решение об определении рецензентов принимается кафедрой. 

Рецензентами не могут быть кафедры учреждения высшего образования, где 

работает автор-составитель.  

Срок рецензирования УМК (ЭУМК) не должен превышать одного 

месяца. 

Рецензия на УМК (ЭУМК) должна содержать: 

всестороннюю и объективную оценку всего УМК (ЭУМК); 

анализ методических достоинств и недостатков; 

оценку научного уровня и соответствия объема и содержания 

образовательному стандарту высшего образования по специальности, учебно-

программной документации образовательных программ высшего образования; 

дидактическую целесообразность материала; 

перечень замечаний. 

Заключительная часть рецензии должна содержать обоснованные и 

аргументированные выводы о целесообразности (положительная рецензия) 

или нецелесообразности (отрицательная рецензия) использования УМК 

(ЭУМК). 

При получении двух положительных рецензий УМК (ЭУМК) 

представляется на согласование заведующему кафедрой и декану факультета. 

При получении одной положительной и одной отрицательной рецензий 

УМК (ЭУМК) направляется на дополнительное рецензирование. При 

получении двух отрицательных рецензий УМК (ЭУМК) возвращается автору-

составителю для доработки. 

21. Согласованный деканом факультета УМК (ЭУМК) с приложением 

рецензий, выписки из протокола заседания кафедры представляется на 

нормоконтроль в учебно-методический отдел Института. УМК (ЭУМК), 

прошедший нормоконтроль представляется в НМС для дальнейшего 

рассмотрения и утверждения. Решение НМС оформляется протоколом. 

В случае принятия НМС решения об утверждении УМК (ЭУМК) номер 

и дата протокола указываются на титульном листе УМК (ЭУМК).  

В случае принятия НМС решения о неутверждении УМК (ЭУМК) в 

протоколе указываются причины принятия данного решения и УМК (ЭУМК) 

возвращается автору-составителю. 

22. Создание УМК (ЭУМК) включается в индивидуальный план 

педагогического работника в раздел III «Учебно-методическая работа и 

организационно-методическая работа» и в план работы кафедры Института на 

текущий учебный год. 

23. ЭУМК подлежит государственной регистрации в соответствии с 

Положением о порядке государственной регистрации информационных 

ресурсов и ведения Государственного регистра информационных ресурсов, 

утвержденным Постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 

26.05.2009 № 673.  

Подготовка и направление соответствующей заявки для 

государственной регистрации информационного ресурса осуществляется 
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заведующим кабинетом тестирования и дистанционных образовательных 

технологий Института на основании документов, представленных 

соответствующей кафедрой с участием авторов-составителей ЭУМК. Заявка 

подписывается ректором Института или уполномоченным ректором 

должностным лицом. 

Информация об утвержденном УМК (ЭУМК) размещается кафедрой на 

официальном сайте Института в разделе «Учебно-методические материалы 

кафедры». ЭУМК размещается кафедрой в системе ДО Moodle. 

24.  В случае изменения образовательного стандарта специальности, 

вступления в действие новых примерных учебных программ, разработки 

новых учебных программ по учебным дисциплинам УМК (ЭУМК) подлежит 

переизданию с последующей регистрацией в соответствии с п.23. 

25. В иных случаях необходимость внесения изменений и дополнений в 

УМК (ЭУМК) принимается решением кафедры и рассматривается НМС. 

Дополнения и изменения к УМК (ЭУМК) оформляются в соответствии с 

Приложением В. Актуализированный ЭУМК размещается в системе ДО 

Moodle. 

26. Актуализация УМК (ЭУМК) в План создания УМК (ЭУМК) на 

учебный год не вносится. 

27. Тиражирование, распространение, хранение и использование 

утвержденного УМК (ЭУМК) организуется Институтом. 

 

Рассмотрено и рекомендовано к утверждению научно-методическим 

советом учреждения образования «Институт предпринимательской 

деятельности» 21.06.2023 (протокол № 7). 

 

 

 



7 

 

 

  

  



8 

 

 

Приложение А 

(обязательное) 

 

Форма титульного листа 

 

Учреждение образования 

”ИНСТИТУТ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ“ 

 

Факультет __________________________________________________ 
 

Кафедра ____________________________________________________ 

 

 

СОГЛАСОВАНО 

Заведующий кафедрой   

__________ ___________ 
   ( подпись)              (Ф.И.О.) 

__.___. 20ХХ   

 

СОГЛАСОВАНО 

Декан факультета 

__________ ___________ 
   ( подпись)              (Ф.И.О.) 

__. __. 20ХХ   

 

 

  

 

(ЭЛЕКТРОННЫЙ) УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС ПО  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЕ, МОДУЛЮ 

”__________________________________________“ 
(название учебной дисциплины, модуля) 

для специальности(тей)  

 _________________________________________________________ 
(код и наименование специальности  

 

 

Составитель (-ли): 

___________________________________________________________________ 
(И.О.Фамилия, ученая степень, ученое звание – при наличии, без сокращений) 

 

Рассмотрено и утверждено на заседании научно-методического совета 

учреждения образования «Институт предпринимательской деятельности» 

__.___. 20ХХ протокол № __________ 

 

Минск 20ХХ
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Продолжение Приложения А 

Оборотная сторона титульного листа 

 

УДК 

Авторский знак1 

 

Рецензенты: 

кафедра_______________________________________________________ 
(название кафедры-рецензента, учреждения образования) 

__________________(протокол _____ от ___.___.ХХ); 
 

______________________________________________________________; 
(И.О.Фамилия, должность, ученая степень, ученое звание рецензента) 

 

 

РАССМОТРЕН И РЕКОМЕНДОВАН К УТВЕРДЖЕНИЮ 

кафедрой __________________________________________________ 
                (название кафедры - разработчика учебной программы) 

(протокол № ___ от ____________) 

 

 

 

Библиографическое описание6 

 

Аннотация 

 

 

 

 

 
1 По согласованию с заведующим библиотекой. 
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Приложение Б 

(обязательное) 

 

Форма плана создания УМК (ЭУМК) института на учебный год 

                                                                                                                                

УТВЕРЖДАЮ 

        Первый проректор 

 ___________В.В.Шевердов 
                      (подпись)                                    

                     ___.___.20ХХ 

 

 

План создания УМК (ЭУМК) института  

на 20ХХ/20ХХ учебный год 

 

Учебная дисциплина, 

модуль 

Автор-

составитель 

(ответственное 

лицо) 

Срок создания и 

внедрения УМК 

(ЭУМК) в 

образовательный 

процесс 

Отметка о 

выполнении 

Кафедра ______________________________________________________ 

 

    

    

Кафедра ______________________________________________________ 

 

    

    

 

 

Декан факультета             __________        ___________________ 
                                                                   (подпись)                         (расшифровка подписи) 

 

 

СОГЛАСОВАНО 

Начальник УМО 

_________      ________________ 
      (подпись)              (расшифровка подписи) 

___.___.20ХХ 
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Приложение В 

(обязательное) 

 

Форма листа дополнений и изменений к ЭУМК 

 

ДОПОЛНЕНИЯ И ИЗМЕНЕНИЯ К ЭУМК 

__________________________________________________ 
(название дисциплины) 

на 20ХХ/20ХХ учебный год 

 

Номер 

измененного 

раздела, пункта 

 

Дополнения и изменения 

 

 

 

 

Пересмотрен и одобрен на заседании кафедры 

__________________________________ __.___. 20ХХ, протокол № ___. 
(название кафедры - разработчика учебной программы) 

 

Рассмотрен и утвержден на заседании НМС  __.___. 20ХХ,  протокол № ___. 

 

 



12 

 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 

Положение об учебно-методическом комплексе 
 

№ 

п/п 
Должность И.О.Фамилия Дата Подпись  
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РЕЕСТР РАССЫЛКИ 

 

Положение об учебно-методическом комплексе 

 

№ 

копии 
Должность Подпись 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

  


